Mietaguse Pohikooli Stuudiumi e-péaevikute tiitmise juhend

Juhendi koostamise aluseks on haridus- ja teadusministri 25. august 2010.a méarus nr 52 ,,Kooli
oppe- ja kasvatusalastes kohustuslikes dokumentides esitatavad andmed ning dokumentide
taitmise ja pidamise kord“ § 11 — 13, 18 - 21.

1. Uldised pshimétted
1.1 Maietaguse Pohikool kasutab e-klassipaevikut Stuudium, mis asub veebiaadressil
https://maetaguse.ope.ee/
1.2 E-klassipdevik on elektrooniline koolidokument, mille tditmine on kohustuslik
koikidele Méetaguse Pohikooli dpetajatele.

1.3 E-klassipdevik on iiheks Oppeaastaks. Paralleelklasside e-klassipdevikuid eristatakse
klassi numbrile lisatud tihtede abil.

1.4 Liitklassil on iiks e-klassipaevik.

1.5 Opilaste (ees- ja perekonnanimi, isikukood, elukoht, klassi Oppima asumine,
Opilasraamatu lehekiilje number) ja Gpetajate (ees- ja perekonnanimi, isikukood) kontod
loob ja kustutab kooli sekretér.

1.6 Stuudiumi e-klassipéeviku t66d koordineerib ja kontrollib dppealajuhataja.

1.7 E-klassipdevikuga peab olema liitunud védhemalt iiks Opilase seaduslik esindaja.
Liitumiseks tuleb seaduslikul esindajal esitada taotlus
https://id.ope.ee/taotlus/maetaguse .

1.8 E-klassipdevikut saab tdita jooksva Oppeaasta kestel. Pirast Oppeaasta loppu e-
klassipdaevik arhiveeritakse. Arhiveeritud pdevikus saab pdhjendatud muudatusi teha
vaid dppealajuhataja.

2. E-Kklassipdeviku tditmine

2.1 Ainedpetaja loob e-klassipdevikus koigi enda poolt antavate ainete jaoks vastavad
paevikud ning sisestab dpilased.

2.2 Kui dppegrupiks ei ole iiks terve klass, valib ainedpetaja dppeaasta alguses dppegrupi
koosseisu.

2.3 E-klassipdaevikusse margib Opetaja tunni toimumise kuupdeva, puudujad, hilinejad,
hinded, tunni sisu ja antud koduiilesande. Paaristunni puhul mérgitakse molema tunni
sisu.

2.4 Ainedpetaja sissekanne e-klassipdevikusse kajastab tunni sisu ja tegevusi vastavalt
ainekavale. Sissekanne annab {ilevaate Kkésitletud teemadest, Opilastega ldbitud
materjalist ning tdidetud iilesannetest.

2.5 Aineiilesed dppekéigud ja iiritused kajastatakse e-klassipdevikus kooli dppekavas vélja
toodud IGimuvate ainete ja arendatavate padevuste kaudu.

2.6 Individuaalse Oppekava alusel Oppiv Opilane kantakse e-klassipdeviku Opilaste
tildnimekirja vastava mérkega.

2.7 Kodudppel olev dpilane kantakse eraldi paevikusse, kuhu lisatakse nii tunnid kui ka
hinded.

2.8 Sissekanded e-klassipdevikusse tehakse tunni toimumise paeval hiljemalt kell 17.00.


https://maetaguse.ope.ee/
https://id.ope.ee/taotlus/maetaguse

2.9 Koduseid tilesandeid jargmiseks paevaks ei ole voimalik peale kella 17.00 enam lisada.

2.10 Hindeid saab juba sisse kantud tunnile ka hiljem lisada.
211 Puudumiste ja hilinemiste sisse kandmisel tuleb teha méarge sobivasse lahtrisse.
212 Kui puudumise pdhjus pole teada, mérgib dpetaja lahtrisse- puudus. PGhjuse
selgitab sel juhul vilja ning méargib hiljem e-klassipaevikusse klassijuhataja.
2.13 E-klassipaevikus kajastuvad valikud jargmisi siimboleid:
H — hilines
P — puudus
V — vabastus
T — tegemata

K — kodutdo tegemata
I — tdhelepanu (tédhelepanu juhtimine hindele)

2.14 Et Opilasele (ja seaduslikule esindajale) oleks jérele vastamise kord voimalikult
selge, tuleb lisaks “tegemata” maérkele lisada kommentaarilahtrisse t60 esitamise
tdhtaeg voi muu korralduslik info.

2.15 Kontrollt6d toimumise aeg teatatakse Opilastele vahemalt viis Oppepdeva enne
kontrolltéd toimumist. Opitulemust kontrollivate kirjalike todde aeg kavandatakse
kooskdlastatult Opilastega ja teiste ainete Opetajatega. Kavandatud kontrollt6o aeg
fikseeritakse kontrolltoode tabelis.

3. Hinnete kandmine e-klassipievikusse

3.1 E-klassipaevikusse kantakse Opilase tunni-, iilesannete ja kontrollt6d hinded ning
kokkuvotvad hinded; loovt6d sooritamine; pohikooli 16pueksamite tulemused,
tdiendava Oppetdo ja korduseksamite tulemused; kditumise ja hoolsuse hinded.

3.2 1 kooliastmes kasutatakse ainult kirjalikku GSppimist toetavat hindamist. Il ja Il
kooliastmes kasutatakse kirjalikku Oppimist toetavat hindamist koos numbrilise
hindamisega.

3.3 Kirjalike todde hinded kantakse selle kuupédeva veergu, millal vastav tund toimus. T66
teema kantakse tunni sisusse.

3.4 Opilase hinded kantakse e-klassipievikusse hiljemalt viie todpdeva jooksul pérast
suulise voi kirjaliku t66 sooritamist, kui dpetaja pole teada andnud teisiti. Koik trimestri
jooksul saadud hinded on vordse kaaluga.

3.5 E-klassipdeviku digeaegse ja veatu hinnete sisse kandmise eest vastutab ainedpetaja.

3.6 Konsultatsioonide ldbiviimiseks e-klassipdaevikus eraldi lehte ei looda. Jarele vastamise
tulemus fikseeritakse e-klassipiaevikus hinde parandusena.

3.7 Téiendava oppetod korral luuakse e-klassipdevikus eraldi leht, kuhu mérgitakse dppetdo
toimumise kuupidevad, tundide arv, dppe sisu ja tdiendava Oppetdd hinne ning selle
jarele aastahinne.

3.8 Trimestri 10pus sisestab ainedpetaja trimestri kokkuvotvad hinded IT — 111 kooliastmel.
I kooliastmes sisestab dpetaja sdnalised hinnangud.

3.9 Oppeaasta 15pus peab klassijuhataja mirkima dppendukogu otsuse klassi 15petamise
kohta koos kaskkirja numbri ja kuupidevaga vastavasse lahtrisse.

3.10 E-klassipaevikus avastatud vigadest ja puudustest ning siisteemi héiretest peab
Opetaja viivitamatult teavitama kooli sekretéri.
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3.11 Kooli oOppealajuhataja peab kindlustama e-klassipdeviku toimimise ning
slistemaatiliselt kontrollima selle tditmise digsust ning tdhtaegsust.

4. E-huviringipieviku tiaitmine

4.1 E-huviringipaevik on elektrooniline koolidokument, mida peetakse koolis tegutsevate
huviringide tegevuse kohta iihe Gppeaasta valtel.

4.2 E-huviringipdeviku tiitmine on kohustuslik koikidele Maéetaguse Pohikooli
ringijuhtidele.

4.3 E-huviringipdeviku tditmise eest vastutab huviringitooé juhendaja, kes teeb sissekande
tunni toimumise péaeval hiljemalt kell 17.00. Ringipdevikute tditmist kontrollib kooli
huvijuht.

4.4 E-huviringipdeviku tditmist alustatakse luues ,,l00 uus huviringipdevik®, pannes
pealkirjaks ringisisu kajastava pealkirja- niiteks ,,palliring“. Seejérel kirjutatakse ringi
pikem kirjeldus, eesmirgid ja késitletavad teemad. Jargmiseks valitakse ringijuhid.
Opilasi lisatakse iihe kaupa, tdispika nime alusel.

4.5 Lapsevanema taotluse alusel on vdimalik Opilane e-huviringipdevikust eemaldada,
vajutades Opilase nime ees olevale ,,X“ kastile (Opilase nimi ei kustu tdielikult
nimekirjast, kuid ta pole enam aktiivne).

4.6 Ringitund kantakse sisse kuupdevade kaupa lisades igale tunnile lithikirjelduse. Iga
tunni kohta margitakse kohalolijad ja puudujad.

4.7 Oppeaasta 1dppedes tagab ringijuht nduetele vastavalt tiidetud e-huviringipdeviku,
hiljemalt kaks nadalat parast ringit66 1oppemist.

4.8 Oppeaasta 15ppedes e-huviringipievik arhiveeritakse ning siilitatakse Vviis aastat.

5. E-pikapievariihma pieviku tditmine

5.1 E-pikapédevariihma pédevik on elektrooniline koolidokument, mida peetakse koolis
tegutseva pikapdevarithma kohta.

5.2 E-pikapdevarihma pdeviku tditmine on kohustuslik Maietaguse Pohikooli
pikapdevariihma Opetajale.

5.3 Pikapdevariihma pdeviku tditmise eest vastutab pikapédevariihma Opetaja, kes tdidab
korrektselt ringipdevikut tunni toimumise pdeval hiljemalt kell 15.30. Pikapdevariihma
paevikusse margitakse tegevuse kuupdev ja sisu, tundide arv, puudujad ja kohalolijad.

5.4 Pikapdevariihma paevikut sdilitatakse viis aastat.



