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ÜLDTÖÖPLAAN 2023/2024 õppeaasta 

Läbi arutatud ja kinnitatud õppenõukogu  koosolekul  30.08.2023.a (otsus nr 5/10 ) 

SEPTEMBER 

2023 

 

Tähtaeg (nädala- ja kuupäev) 
Vastutajad 

 

Kaasatud 

 R L P E T K N R L P E T K N R L P E T K N R L P E T K N R L 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

 I. EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE                                                              

WEB - lehekülg                                 

Kooli kodulehel koolielu kajastava 

info uuendamine                             

 

 M.Jaks J.Soitu 

Kooli  algusega seotud dokumentide 

kinnitamine (õpilaste liikumise 

registreerimine, 1.trimestri tunniplaan, 

õpiabi saavate õpilaste nimekirjad, 

pikapäevarühmade nimekirjad ja 

päevakava, ainesektsioonid, õpetajate 

vastuvõtu- ja konsultatsiooniajad,  

päevakava, kooli struktuur ja töötajate 

koosseis, graafikute kinnitamine 

(korrapidamine, ruumid ).                             

 

 V.Sibrik J.Soitu 

EHIS andmete õigsuse 

kontroll/muutmine/täiustamine. 

EHIS-e andmete kinnitamine                             

 

 

M.Jaks 

J.Soitu M.Kiiver 

Töölepingute  uuendamine                               V.Sibrik  

Ringide töö graafiku täpsustamine ja 

kinnitamine                             

 

 
K.Soomelaine

n Ringijuhid  

Sisehindamine                                 

Sisekontrolli plaani kinnitamine                               V.Sibrik J.Soitu 

Sisekontroll: õpetajate ainekaardid                               J.Soitu Aineõpetajad  
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SEPTEMBER 

2023 

 

Tähtaeg (nädala- ja kuupäev) 
Vastutajad 

 

Kaasatud 

 R L P E T K N R L P E T K N R L P E T K N R L P E T K N R L 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

Sisekontroll: Stuudiumi täitmise seire 

(nõuetekohane täitmine, õpilastele 

tagasiside andmine)                             

 

 J.Soitu Aineõpetajad  

Sisekontroll: klassijuhatajate tööplaanid                               V.Sibrik klassijuhatajad 

Sisekontroll - IÕK-de vastavus nõuetele                               M.Kiiver  

Arengukava töögrupp                                 

Rahulolu-uuringu tulemuste analüüs                               V.Sibrik  

RESSURSSIDE JUHTIMINE                                 

Eelarve täitmise seire                               V.Sibrik M.Saatman 

Uue eelarveaasta (2024 a.) prioriteetide 

kavandamine                             

 

 V.Sibrik M.Saatman 

 II. PERSONALIJUHTIMINE                                 

 Personali kaasamine                                   

Direktori nõupidamine:  

Tegevuse analüüs ja nädalaplaani 

korrigeerimine 
                            

 

 V.Sibrik 

M. Saatman, 

J.Soitu.  
K. Soomelainen 

M.Versh-

Gluškova 

Mentorite ja menteede 

kohtumine juhtkonnaga 

                            

 

 V.Sibrik 

M.Versh-

Gluškova 

K.Peet 

K.Soomelaine

n 

Ainesektsioonide  koosolekud: eelarve 

koostamine 
                            

 

 

Ainesektsi

oonide 

juhid õpetajad 

Ainesektsioonide nõupidamised: taotluste 

esitamine 2024. aasta eelarveprojekti 

juurde.                             

 

 

Ainesektsi

oonide 

juhid  

Õppenõukogu:                                 

Õppenõukogu 
                            

 
 V.Sibrik 

Õppenõukogu 

liikmed 



Mäetaguse Põhikool                                                                                                                                     2023/2024.õppeaasta 

3 
 

SEPTEMBER 

2023 

 

Tähtaeg (nädala- ja kuupäev) 
Vastutajad 

 

Kaasatud 

 R L P E T K N R L P E T K N R L P E T K N R L P E T K N R L 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

1.Õppenõukogu sekretäri valimine. 

 

III. KOOSTÖÖ HUVIGRUPPIDEGA                                 

Lapsevanemate kontode avamine                               M.Jaks IT-osakond 

 Valla kultuuri-, noorte- ja haridusasutustega 

koostööplaanide kooskõlastamine                             

 

 
K.Soomelai

nen  

Õpilasomavalitsus                                 

Uue õpilasesinduse moodustamine 

                             

 

 
K.Soomelai

nen  

IV. ÕPPE- JA KASVATUSPROTSESS                                 

Õpetaja ainekaardid                                 

1.trimestri õpetajate ainekaartide 

kinnitamine                             

 

 J.Soitu  

IÕK kinnitamine                               M.Kiiver  

Loovtööde teemade kinnitamine ja 

juhendajate määramine                             

 

 V. Sibrik aineõpetajad 

Pikapäevarühma komplekteerimine                               J.Soitu  

Turvaline õppekeskkond 
                            

 

   

Ohutus: Tulekahju korral tegutsemine, 

äkkrünnak; kooli kodukord.  
                            

 

 
Klassijuhat

ajad   

Tulekahju korral tegutsemise plaani 

tutvustamine ja instrueerimine. 

Evakuatsiooni õppus.                             

 

 M.Saatman  

 Tasemetööd                                  

Eesti  keel (kirjalik) 4.klass (20.-22.09)                               J.Soitu T.Peenema 

Eesti keel (kirjalik) 7.klass (18.-20.09)                               J.Soitu K.Kert 

Tasemetöö loodusõpetus (kirjalik).4.klass                               J.Soitu T.Peenema 
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Tasemetöö loodusõpetus (kirjalik). 7.klass                               J.Soitu M.Merents-Irs 

Digipäev                               J.Soitu Aineõpetajad 

Huvitegevus                                 

  Huviringide töö korraldamine 
                            

 
 

K.Soomela

inen Ringijuhid  

 HEV õpilaste arengu toetamine                                 

HEV laste nimekirja koostamine, 

lastevanemate kirjalik nõusolek ja 

kinnitamine, ÕIJK avamine 
                            

 

 M.Kiiver  

Hariduslike erivajadustega õpilaste õpiabi 

kohene korraldamine: 1. klassi tundide 

külastamine 
                            

 

 
M.Kiiver 

 

HEV õpilaste 

tugigrupp 

Lastevanemate kirjaliku nõusoleku 

koostamine/muutmine/ajakohastamine 

eripedagoogilise, psühholoogilise, 

logopeedilise ja sotsiaalpedagoogilise töö 

jaoks                             

 

 M.Kiiver Aineõpetajad  

HEV õpilaste tugigrupi koosolek                               M.Kiiver   

Raamatukogu                                  

Raamatukogu tutvustavad tunnid (1-

3.klass)                             

 

  klassiõpetajad 

 Euroopa keeltepäev 

                            

 

 

D.Ivanov

a  

Koolisisesed   üritused                                 

Teadmistepäeva aktus  
                            

 
 

K.Soomela

inen 

A.Kaljusaar 

H.Koppel 

Tervisespordipäev „Reipalt koolipinki“ (1.-

9.kl) 

1.-3. klass Toila                             

 

 
Kassijuhata

jad 

Aineõpetajad, 

kogu kool 
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4.-6. klass Pagari jalgrattamatk 

7.-9. klass matkapäev 

Kontsert-loeng eesti rahvamuusikast 

Pärimusmuusika Aida muusikutelt. (1.-

9.klass)                             

 

 
A.Kaljusaa

r 

K.Soomelaine

n 

Loodusnädal. Tunnisisesed tegevused. Aasta 

tegijad looduses. 1.-9.klass 

„Tere, sügis“ jalutuskäik/matk Mäetaguse 

mäele.  (1.-3.klass)                             

 

 

M.Merents

-Irs 

H.Koppel Aineõpetajad 

Pildistamine 
                            

 
 

K.Soomela

inen  

Spordinädal 

  
                            

 

 T.Valdre 

K.Peet, 
K.Soomelaine

n 

Tartu Tähetorni külastus (3.-4.klass)                               T.Peenema G.Mägi 

Liikuma kutsuv kool                                 

Tantsuvahetunnid 
                            

 
 

K.Soomela

inen ÕE 

Õuevahetunnid 
                            

 
 

Korrapidaj

ad  

Projektitöö                                 

Minu Riik (9.klass)                               T. Valdre  

V TULEMUSED                                 

 Kooli lõpetajate edasise tegevuse analüüs                               J.Soitu  

Õpilaste õppeedukuse ja puudumiste 

analüüs                             

 

 J.Soitu  aineõpetajad 

VI  MAAKONNA JA VABARIIGI 

ÜRITUSED, VÕISTLUSED, 

OLÜMPIAADID                             
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